Camara Municipal de Urucuia

ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ 73.936.338/0001-23

PROJETO DE RESOLUGAO N° 008/2025

Institui a Politica de Gestdao Documental
Eletrénica — Programa Camara Sem Papel e
estabelece diretrizes para a tramitagao eletrénica
de processos e documentos no ambito da
Camara Municipal de Urucuia-MG e da outras

providéncias.

A Céamara Municipal de Urucuia-MG*, no uso de suas atribuicdes legais,
especialmente as conferidas pelo art. 109, inciso Il, da Lei Organica Municipal e pelo
art. 33 do Regimento Interno,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Fica instituida, no ambito da Camara Municipal de Urucuia-MG, a
Politica de Gestdo Documental Eletrénica, denominada Programa Camara Sem
Papel, destinada a promover a digitalizagdo dos processos institucionais, reduzir o
uso de papel e modernizar os meios de produgdo, registro, tramitacdo, controle e

publicidade dos documentos.

Art. 2° - A Politica de Gestao Documental Eletrénica observara os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, transparéncia,
seguranca da informacao, rastreabilidade, continuidade administrativa e protecao de
dados pessoais, nos termos do art. 37 da Constituicdo Federal e da Lei Federal n°
13.709/2018 (Lei Geral de Protegcao de Dados — LGPD).
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Art. 3° - Esta Resolugao nao altera competéncias, ritos, prazos, procedimentos
decisérios ou responsabilidades previstas no Regimento Interno, em leis, resolugbes
ou normas administrativas vigentes, limitando-se a definicdo dos sistemas eletrénicos
e a obrigatoriedade da tramitagao digital.

Paragrafo Unico. As competéncias para protocolo, registro, tramitacdo, analise,
deliberagdo e decisao dos processos permanecem inalteradas, observando-se o

disposto no Regimento Interno e nas normas aplicaveis.

CAPITULO I
DO SISTEMA ESTRUTURANTE DO PROCESSO LEGISLATIVO

Art. 4° - O Sistema de Apoio ao Processo Legislativo — SAPL, mantido pelo
Senado Federal, fica estabelecido como sistema oficial e estruturante do processo

legislativo da Camara Municipal de Urucuia-MG.

Paragrafo Unico. O SAPL sera utilizado obrigatoriamente para o registro,
protocolo, tramitagdo, controle, preservagdo do acervo histérico e publicidade das
matérias legislativas.

Art. 5° - A substituicdo do sistema estruturante do processo legislativo somente
podera ocorrer mediante deliberagdo fundamentada da Camara Municipal, precedida
de estudo técnico que demonstre vantagem institucional, seguranga da informacgéo,

preservagao integral do acervo e continuidade do servigo publico.

CAPITULO Il
DO SISTEMA COMPLEMENTAR PARA GESTAO ADMINISTRATIVA

Art. 6° - Fica autorizada a utilizagao de sistema eletréonico complementar para

atender demandas administrativas especificas, tais como:

| — assinatura eletrénica ou digital de documentos;
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Il — gestdo de processos administrativos internos;

IIl — controle de despesas, pagamentos e contratagdes;

IV — gestao de recursos humanos, férias, licengas e ponto eletrénico;
V — processos disciplinares e procedimentos de apuragéo;

VI — outras finalidades administrativas que nao se confundam com o processo
legislativo.

§ 1° - O sistema complementar nao substitui o SAPL no processo legislativo,

devendo atuar de forma integrada ou paralela, conforme a natureza da matéria.

§ 2° - Fica autorizada a integracéo futura entre os sistemas eletronicos,

mediante avaliacdo técnica de compatibilidade, seguranca e preservacéao de dados.

§ 3° - A substituicdo de sistema administrativo ja em operagdo somente se
justifica mediante deliberagcdo da Mesa Diretora, precedida de estudo técnico que
demonstre vantagem institucional comprovada, observados os seguintes critérios:

| — manutencgdo ou ampliagdo da seguranga da informacgéao;

Il — preservacgao integral dos dados e do histérico institucional;

Ill — compatibilidade com a infraestrutura tecnolégica existente;

IV — relagédo custo-beneficio favoravel a administragéo publica;

V — garantia de continuidade do servigo publico durante eventual transigao.
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CAPITULO IV
DA OBRIGATORIEDADE DA TRAMITACAO ELETRONICA

Art. 7° A tramitagcdo de processos e documentos institucionais no ambito da

Camara Municipal sera realizada obrigatoriamente em meio eletrénico.
§ 1° - Todos os processos eletrénicos deverao conter, no minimo:
| — data de ingresso;

Il — unidades responsaveis;
Il — encaminhamentos realizados;
IV — registro de conclusao ou arquivamento.

§ 2° - Os documentos produzidos ou digitalizados deverdo ser armazenados de
forma segura, com controle de acesso e preservagéo da integridade das informagdes.

Art. 8° - Os documentos digitalizados ou produzidos eletronicamente, quando
atenderem aos requisitos de seguranga e autenticidade estabelecidos nesta

Resolugéo, terdo a mesma validade juridica dos documentos fisicos.

Paragrafo Unico. O servidor ou agente responsavel pela digitalizagéo responde
pela fidelidade e autenticidade do documento digitalizado em relagéo ao original.

Art. 9° - Excepcionalmente, sera admitida a tramitagéo fisica de documentos
nas seguintes hipéteses:

I — indisponibilidade técnica dos sistemas eletronicos, devidamente
comprovada,

Il — falha temporaria de infraestrutura tecnolégica (internet, energia, servidores);
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[l — impossibilidade técnica de digitalizagdo de documento original que deva
ser preservado em sua forma fisica;

IV — determinagéo judicial ou legal que exija tramitacgao fisica;

V — durante o periodo de implementacao gradual, conforme definido pela
Presidéncia.

§ 1° - Cessada a causa que justificou a tramitacéo fisica, o documento devera
ser digitalizado e inserido no sistema eletrénico no menor prazo possivel, assegurada

a continuidade e rastreabilidade do processo.

§ 2° - A indisponibilidade técnica ou falha devera ser registrada formalmente
pela area responsavel, para fins de controle e justificativa.

§ 3° - A ocorréncia de indisponibilidade técnica n&do suspende prazos
processuais ou procedimentais, devendo ser adotadas medidas alternativas para

assegurar a continuidade do servigo publico.

CAPITULO V
DA IMPLEMENTAGCAO GRADUAL

Art. 10 - A implementagdo da Politica de Gestdo Documental Eletrénica
ocorrera de forma gradual e progressiva, respeitando as necessidades de adaptagéo

dos servidores, parlamentares e setores da Camara Municipal.

Paragrafo Unico. A Mesa Diretora podera estabelecer etapas de
implementacgdo, priorizando setores ou tipos de processos, conforme viabilidade

técnica e operacional.
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Art. 11 - Durante o periodo de transigédo, fica autorizado o uso misto de

documentos fisicos e eletrénicos, até que a obrigatoriedade seja plenamente
implementada.

CAPITULO VI
DA CAPACITAGAO E SUPORTE TECNICO

Art. 12 - A Camara Municipal promovera agdes de capacitagéo para servidores

e parlamentares, visando a familiarizagdo com os sistemas eletrénicos e ao uso
adequado das ferramentas digitais.

§ 1° - As agOes de capacitagao poderao ocorrer por meio de:
| — treinamentos presenciais ou remotos;

Il — manuais e tutoriais;

Il — suporte técnico permanente;

IV — acompanhamento individualizado, quando necessario.

§ 2° - A capacitagdo sera obrigatéria para os servidores responsaveis pela
operagao direta dos sistemas eletrénicos.

Art. 13 - A Camara Municipal disponibilizara suporte técnico permanente para
auxiliar servidores e parlamentares na utilizagao dos sistemas eletrénicos.

CAPITULO VI
DA ADMINISTRACAO TECNICA DOS SISTEMAS

Art. 14 - A administracdo técnica dos sistemas eletrénicos, incluindo

parametrizagdo, criagcdo de usuarios, atribuicdo de perfis de acesso e suporte
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operacional, constitui atividade de natureza técnica que ndo se confunde com a
competéncia para a pratica de atos administrativos ou legislativos nos processos

institucionais.

Paragrafo Unico. As competéncias para protocolo, registro, tramitacdo, analise,
deliberacdo e decisdo de processos permanecem regidas exclusivamente pelo

Regimento Interno e pelas normas aplicaveis

CAPITULO VIII
DO SIGILO, CONFIDENCIALIDADE E PROTECAO DE DADOS

Art. 15 - Os processos e documentos submetidos a regime de sigilo legal terdo
registro eletrénico com restricdo de acesso, assegurada a preservagéao institucional de

sua existéncia e tramitagéo.
§ 1° - Aplicam-se as regras de sigilo previstas em lei aos seguintes processos:

| — Comissdes Parlamentares de Inquérito (CPI), quando decretado sigilo;

[l — processos administrativos disciplinares;

Il — processos que contenham informagdes protegidas por sigilo fiscal,

bancario ou comercial;

IV — demais processos cuja confidencialidade seja determinada por lei ou

decisao fundamentada.

§ 2° - O acesso aos processos sigilosos sera restrito aos usuarios autorizados,

mediante controle de perfil e registro de acessos.
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Art. 16 - Os sistemas eletronicos deverdo observar as disposicbes da Lei
Federal n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdao de Dados — LGPD), especialmente

quanto ao tratamento de dados pessoais de servidores, parlamentares e cidadaos.
Paragrafo Unico. A Camara Municipal adotarda medidas técnicas e
administrativas para garantir a seguranca, confidencialidade e integridade dos dados
pessoais armazenados nos sistemas eletronicos.
Art. 17 - E vedada a divulgagédo, reprodugdo ou compartihamento nao
autorizado de informagdes sigilosas ou de dados pessoais protegidos por lei, sob

pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS

Art. 18 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicag&o.
Art. 19 - Revogam-se as disposigdes em contrario.

Camara Municipal de Urucuia-MG, 19 de dezembro de 2025.

Albanita Anjos da Mata
Vereadora/Presidente

Osvaldino Vanilton Duraes
Vereador/Vice-Presidente

José do Parto Cardoso Lisboa
Vereador/1° Secretario

Geraldo Gongalves Nunes
Vereador/Vice-Presidente
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JUSTIFICATIVA

A presente Resolugao institui a Politica de Gestdo Documental Eletronica —
Programa Camara Sem Papel — como medida de modernizagao administrativa,
reducdo de custos, sustentabilidade ambiental e fortalecimento da transparéncia
publica.

A norma estabelece o SAPL como sistema oficial do processo legislativo, em
razdo de sua especializagdo, seguranca, gratuidade e preservagao do acervo
histérico, protegendo a Camara contra descontinuidade de dados ou solugdes

tecnoldgicas inadequadas.

Para a gestdo administrativa, a Resolugcao autoriza a utilizacdo de sistema
complementar, estabelecendo critérios técnicos rigorosos para eventual substituigéo
de sistemas ja em operagdo, assegurando que mudangas tecnolégicas sejam
precedidas de anadlise técnica e deliberagdo colegiada, evitando decisées unilaterais

ou substituigdes arbitrarias.

A Resolugdo torna obrigatéria a tramitagdo eletrébnica de processos e
documentos, assegurando efetividade a politica de digitalizagdo, mas prevé excec¢oes
técnicas justificadas (indisponibilidade de sistema, falhas de infraestrutura,
impossibilidade técnica) que garantem a continuidade do servigo publico mesmo em

situagcdes adversas.

A implementacéao ocorrera de forma gradual, respeitando as necessidades de
adaptacéo dos servidores e parlamentares, com previsdo de capacitacao obrigatoria

para operadores dos sistemas e suporte técnico permanente.

A norma estabelece rigorosos critérios de seguranga da informagéao, protegée
de dados pessoais (LGPD) e sigilo de processos confidenciais (CPl, processos
disciplinares, etc.), garantindo que a digitalizacado fortaleca a transparéncia sem

comprometer a confidencialidade exigida por lei.
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A Resolugdo também esclarece que a administragdo técnica dos sistemas
eletrénicos constitui atividade de natureza técnica, distinta da pratica de atos
administrativos, e que as competéncias previstas no Regimento Interno permanecem

inalteradas, assegurando clareza institucional e previsibilidade.

Por fim, a Resolugdo respeita integralmente o Regimento Interno, nao
alterando competéncias, ritos, prazos ou responsabilidades, limitando-se a defini¢gao
dos meios eletrénicos e a obrigatoriedade da tramitagao digital.

Diante disso, a presente Resolugdo representa avanco institucional soélido,

técnico, equilibrado e juridicamente seguro para a Camara Municipal de Urucuia-MG.
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